
臺東縣瑞源國小 107 學年度下學期 

三年級校訂課程-資訊多媒體課程課程計畫 
教材來源 自編 教學節數 20 節 
設計者 李宗儒 教學者 李宗儒 

設計理念 

隨著網際網路的普及，行動網路、大數據、物聯網、數位化製造技術、城市智慧化等科技的

快速發展，如何因應科技發展帶來的新世代生活方式，掌握、分析、運用科技的能力儼然成

為現代國民應具備的另一種基本素養。資訊課程旨在培養學生資訊擷取、應用與分析的能

力，使學生具備正確資訊學習態度，包括創造思考、問題解決、主動學習、溝通合作與終身

學習的能力。同時建立學生的校園資訊倫理及網路智慧財產權等正確觀念，學習善用資訊科

技，以培養懷抱科技時代的人文情懷，尊重自己及關懷他人，具有健全社會價值觀與開闊世

界觀的公民。 

課程目標 
一、能使用文書編輯軟體，結合文字、圖畫等完成文稿編輯。  

二、能運用整理資料將圖片與文字結合，編製一份內容豐富，圖文並茂的導覽報告。 

核心素養 

□A1 身心素質與自我精進 
E-A1 具備良好的生活習慣，促進身心健全發展，並認識個人特質，發展生命潛能。 

■A2 系統思考與解決問題  
E-A2 具備探索問題的思考能力，並透過體驗與實踐處理日常生活問題。 

□A3 規劃執行與創新應變  
E-A3 具備擬定計畫與實作的能力，並以創新思考方式，因應日常生活情境。 

□B1 符號運用與溝通表達  
E-B1 具備「聽、 說、讀、寫、作」的基本語文素養，並具有生活所需的基礎數理、肢體及藝術等符號知能，

能以同理心應用在生活與人際溝通。 
■B2 科技資訊與媒體素養  

E-B2 具備科技與資訊應用的基本素養，並理解各類媒體內容的意義與影響。 

□B3 藝術涵養與美感素養 
E-B3 具備藝術創作與欣賞的基本素養，促進多元感官的發展，培養生活環境中的美感體驗。 

□C1 道德實踐與公民意識  
E-C1 具備個人生活道德知識與是非判斷的能力，理解並遵守社會道德規範，培養公民意識，關懷生態環境。 

■C2 人際關係與團隊合作  
E-C2 具備理解他人感受，樂於與人互動，並與團隊成員合作之素養。 

□C3 多元文化與國際理解  
E-C3 具備理解與關心本土與國際事務的素養，並認識與包容文化的多元性。 
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部定/校訂 
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1 

－  

2 

02/10

－  

02/23 

雲

端

帳

號

任

我

行 

A2 系統

思考與

解決問

題 

主

動 
 

資t-III-1能認

識常見的資訊

系統。 

 
資S-III-1常見

系統平台之基

本功能操作。 

1.能操作視窗

環境的軟體。 

2.能正確使用

儲存設備。 

1.建立ＧＯＯＧＬＥ帳

號。 

2.帶入均一教育平台的使

用介面。 

2 1.口頭發表 

2.實作討論 

第 1、2週融

入 2節【資

訊倫理】 

3 

－  

4 

02/24

－  

03/09 

中

文

自

我

介

紹 

A2 系統

思考與

解決問

題 

主

動 
 

資t-III-1能認

識常見的資訊

系統。 

 
資S-III-1常見

系統平台之基

本功能操作。 

1.能操作視窗

環境的軟體。 

2.能正確操作

鍵盤。 

3.能熟練中文

輸入。 

1.學會開啟 Word，新增、

編輯與儲存文件。 

2.認識文書編輯常用的按

鍵，如剪下、複製、貼上、

全選、復原…等。 

2 1.口頭發表 

2.實作討論 
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教學
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部定/校訂 

單元連結 

5 

－  

10 

03/10

－  

04/20 

我

是

文

書

高

手 

A2 系統

思考與

解決問

題 

B2 科技

資訊與

媒體素

養 

主

動 
 

資t-III-2能使

用資訊科技解

決生活中簡單

的問題。 

資t-III-1能認

識常見的資訊

系統。 

 
資T-III-2文書

處理軟體的使

用。 

資D-III-1常見

的數位資料類

型與儲存架構。 

1.能操作視窗

環境的軟體。 

2.能正確使用

儲存設備。 

3.能有系統的

管 理 電 腦 檔

案。 

4.能熟練中英

文輸入。 

5.能使用編輯

器進行文稿之

編修。 

1.中文打字練習 5分鐘。 

2.文書軟體的應用和啟

動。 

3.Word 做中學、開啟範例

檔、文字格式設定。 

4.插入圖片、段落對齊設

定。 

5.儲存檔案、文件檔格

式。 

6.英打大小寫進階練習。 

7.版面設定和背景、檢視

文件、文字藝術師。 

8.複製格式和項目符號。 

9.文字方塊和圖片、復原

和快速鍵。 

6 1.口頭發表 

2.實作討論 

 

11 

－  

14 

04/21

－  

05/18 

我

的

邀

請

卡

超

炫 

A2 系統

思考與

解決問

題 

B2 科技

資訊與

媒體素

養 

主

動 
 

資t-III-2能使

用資訊科技解

決生活中簡單

的問題。 

資t-III-1能認

識常見的資訊

系統。 

 
資T-III-2文書

處理軟體的使

用。 

1.能操作視窗

環境的軟體。 

2.能使用編輯

器進行文稿之

編修。 

1.表格應用和建立。 

2.欄和列的調整。 

3.自動調整表格。 

4.套用表格樣式。 

5.標題和插入圖片。 

6.文字轉換為表格、表格

標題和置中。 

7.調整欄寬和平均分配欄

寬。 

8.選取儲存格和合併 

9.插入線上圖片、標題和

背景圖美化。 

4 1.口頭發表 

2.實作討論 

 

15 

－  

17 

05/19

－  

06/08 

青蛙

成長

很

Smar

t 

A2 系統

思考與

解決問

題 

B2 科技

資訊與

媒體素

養 

主

動 
 

資t-III-2能使

用資訊科技解

決生活中簡單

的問題。 

資t-III-1能認

識常見的資訊

系統。 

 
資T-III-2文書

處理軟體的使

用。 

資D-III-1常見

的數位資料類

型與儲存架構。 

1.能瞭解資訊

科技在日常生

活之應用。 

2.能有系統的

管 理 電 腦 檔

案。 

3.能使用編輯

器進行文稿之

編修。 

1.好用的 SmartArt 圖形

和建立。 

2.快速建立項目和內容。 

3.變更色彩和樣式。 

4.轉換不同的圖形。 

5.圖文並茂 SmartArt。 

3 1.口頭發表 

2.實作討論 

第 15 週融入

1節【科技教

育】 

18 

－  

20 

06/09

－  

06/29 

話說

小農

我也

會 

A2 系統

思考與

解決問

題 

B2 科技

資訊與

媒體素

養 

C2 人際

關係與

團隊合

作 

主

動 

合

作 

愛

家

鄉 

 
資t-III-2能使

用資訊科技解

決生活中簡單

的問題。 

資t-III-1能認

識常見的資訊

系統。 

資p-III-4能利

用資訊科技分

享學習資源與

心得。 

 
資T-III-2文書

處理軟體的使

用。 

資D-III-1常見

的數位資料類

1.能瞭解資訊

科技在日常生

活之應用。 

2.能操作常用

瀏覽器的基本

功能。。 

3.能使用編輯

器進行文稿之

編修。 

1.用 Word 製作小農報告。 

2.圖片編輯的技巧。 

3.互動的超連結。 

4.轉存 PDF 電子檔。 

3 1.口頭發表 

2.實作討論 

校訂課程/

瑞源觀景窗

-三甲/1-3

小農收成趣 
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型與儲存架構。 

資T-III-9雲端

服務或工具的

使用。 

備註： 

一、本學期上課總日數:99 天。 

二、107 年 9 月 24 日(一)中秋節、107 年 10 月 10 日(三)國慶日、108 年 01 月 01 日(二)元旦，共放假 3天。 

 

 


